
 

RUOLO FIGURA DI RIFERIMENTO RESPONSABILITÀ GIURIDICHE E 
FUNZIONALI 

Dirigente Scolastica Dott.ssa Maria Anna Formisano Esercizio della direzione unitaria dell’istituto ai 
sensi del D.Lgs. 165/2001; rappresentanza 
legale; responsabilità della sicurezza e della 
tutela della salute nei luoghi di lavoro (D.Lgs. 
81/2008); gestione e valorizzazione del 
personale; definizione dell’indirizzo strategico e 
vigilanza sull’attuazione del PTOF (DPR 
275/1999); relazioni sindacali e istituzionali. 

Collaboratore della 
Dirigenza 

Ins. Guastatore Luisa Deleghe organizzative; sostituzione della DS; 
raccordo tra plessi e uffici; gestione emergenze 
organizzative; supporto al coordinamento 
didattico. 

DSGA Dott. Avv. Villamaina Michele Direzione dei servizi generali e amministrativi; 
coordinamento ATA; gestione contabile e 
finanziaria (D.I. 129/2018); atti amministrativi. 

RSU Esposito Sara – Nappi Fausta – 
Ferrara Rita 

Partecipazione alla contrattazione integrativa e 
collaborazione nelle relazioni sindacali. 

RSPP Arch. Zoccoli Francesca Valutazione dei rischi; DVR; formazione 
sicurezza; consulenza tecnica al Datore di 
Lavoro (D.Lgs. 81/2008). 

Animatore Digitale Prof. Ferraiuolo Gennaro Innovazione digitale; formazione interna, 
supporto alle piattaforme digitali. 

Referenti di Plesso Tramonti: Guastatore Luisa – 
Ravello: Bartiromo Antonello – 
Scala: Vastano Marilù 

Coordinamento operativo del plesso; vigilanza 
organizzativa; raccordo con DS e DSGA; 
gestione quotidiana degli spazi e dei servizi. 

Referenti di Ordine Infanzia: Lamberti – Russo – 
Anastasio; Primaria: Di Landro – 
Gambardella – Vastano; 
Secondaria: Della Monica – 
Longobardi – Esposito 

Coordinamento pedagogico; raccordo verticale; 
gestione riunioni di ordine; monitoraggio 
didattico; supporto ai team. 

Funzione 
Strumentale – Area 1 

Prof. Cartalemi Daniele Documenti strategici; valutazione di sistema; 
prove INVALSI; monitoraggi PTOF. 

Funzione 
Strumentale – Area 2 

Prof. Senatore Francesco – Ins. 
Mazza Ida 

Supporto ai docenti; formazione; gestione 
materiali e risorse didattiche. 

Funzione 
Strumentale – Area 3 

Ins. D’Antonio Adriana – Ins. 
Nappi Fausta 

Inclusione; PEI/PDP; raccordo con GLO; 
accoglienza; rapporti con servizi territoriali. 

Funzione 
Strumentale – Area 4 

Prof.ssa Esposito Sara – 
Prof.ssa Scannapieco Trofimena 

Continuità; orientamento; viaggi di istruzione; 
raccordo tra ordini di scuola. 

Organi Collegiali Consiglio d’Istituto – Giunta – 
Collegio Docenti – Consigli di 
Classe/Interclasse/Intersezione 

Indirizzo politico-amministrativo (CdI); gestione 
economica (Giunta); progettazione e valutazione 
didattica (Collegio); progettazione educativa e 
valutazione alunni (Consigli). 

Uffici Amministrativi Didattica: Roggi – Personale: 
Coppola, Ferrara – Protocollo: 
Pepe – Rapporti esterni: 
D’Acunto 

Gestione alunni; gestione personale; atti 
amministrativi; protocollo; comunicazioni 
istituzionali. 

Collaboratori 
scolastici 

Personale ATA  Sorveglianza degli ambienti scolastici 
Accoglienza dell’utenza 
Supporto logistico alle attività didattiche  
Collaborazione alla sicurezza degli spazi 
 

Commissioni e 
Progetti 

Docenti individuati Attuazione PTOF; sicurezza; inclusione; 
orientamento; eventi; progettazione PNRR. 




